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é’PAN PROCEDURY REDAKCYJNE

Etap 1. Zlozenie propozycji artykultu

Artykuty nadestane do redakcji czasopisma w pierwszej kolejnosci oceniane sa pod wzgledem
dostosowania do wstgpnych warunkow formalnych (tj.: wypelienie standardowej deklaracji
dla autoréw; uregulowanie kwestii prawnych zwigzanych z wykorzystywanym w pracy
materialem ilustracyjnym; wyrazenie zgody na podpisanie standardowej umowy licencyjnej
okreslajacej warunki i mozliwosci korzystania przez wydawce czasopisma z utworu jakim jest
artykut) zdefiniowanych we Wskazoéwkach dla autorow opublikowanych na stronie
czasopisma oraz pod wzgledem generalnego dostosowania pracy do szczegdélowych zasad
przygotowania artykutu omowionych w w/w Wskazoéwkach (dostarczenie: tekstu artykutu w
formacie Word, w jezyku angielskim, francuskim lub niemieckim; streszczenia i stow kluczy
w jezyku angielskim, a takze tytutu artykulu w jezyku angielskim w przypadku prac
przygotowanych w jezyku niemieckim lub francuskim; afiliacji autora/autoré6w oraz
adresu/0w e-mail; ilustracji w oddzielnych plikach graficznych oraz podpiséw do tychze
ilustracji; bibliografii wszystkich cytowanych prac oraz dostosowania sposobu cytowania
pozycji bibliograficznych do systemu przyjetego w czasopismie).

Jesli artykut spelnia wyzej wymienione warunki zostaje uznany za ztozony do druku, co na
whniosek autora moze zosta¢ poswiadczone odpowiednim dokumentem, wystawionym przez
redakcje¢. Dopdki artykul nie spelnia wyzej wymienionych warunkow, nie podlega dalszej
procedurze redakcyjnej 1 nie zostaje uznany za ztozony do druku.

Etap 2. Wstepna ocena merytoryczna

Drugi etap procedury redakcyjnej polega na wstgpnej ocenie merytorycznej artykutu przez
redakcje¢ (redaktora naczelnego, pozostatych redaktoréw naukowych, redaktora tematycznego,
jezeli zostal wyznaczony dla tomu). Ma on przede wszystkim na celu zidentyfikowanie tych
artykutow, ktére ze wzgledu na powazne lub podstawowe btedy, braki lub niedociggnigcia
merytoryczne muszg zosta¢ dopracowane przez autora zanim zostang poddane kolejnym
etapom procedury redakcyjnej. Pozostale, pozytywnie zaopiniowane artykuly zostaja
automatycznie przekazane do wstepnej redakcji technicznej oraz zasadniczej oceny
merytorycznej i recenzji (Etap 3).

Etap 3. Zasadnicza ocena merytoryczna i procedura recenzyjna

Na ten etap przypada zasadnicza ocena merytoryczna nadestanej pracy. Podlega ona ocenie
przez:

a. redaktora tematycznego (jesli zostal wyznaczony dla tomu);

b. recenzentow (co najmniej dwoch); decyzja o doborze recenzentéw odpowiednich dla oceny
danej pracy podejmowana jest przez redaktora naczelnego w oparciu o konsultacje z
pozostatymi redaktorami naukowymi tomu oraz, w szczegdlnosci, o opini¢ redaktora
tematycznego (jesli zostat wyznaczony dla danego tomu);
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c. redaktora naczelnego i przynajmniej jednego redaktora naukowego tomu.

Podstawowym elementem oceny artykulu sg recenzje przygotowane przez niezaleznych
specjalistow w danej dziedzinie, nie wywodzacych si¢ z instytucji wydajacej czasopismo.
Tozsamo$¢ recenzentOw nie zostaje ujawniona autorowi, jak réwniez, autor artykutu
pozostaje anonimowy dla recenzentow (tak zwany system double blind peer-review). Artykut
recenzowany jest wedlug szeregu kryteriow (ze wzgledu na typ i ogdlng wartos¢ pracy,
zastosowang przez autora metode badawcza, relacj¢ pomiedzy omawianym problemem a
materiatlem badawczym, przedstawiong interpretacje, a takze ze wzgledu na materiat
ilustracyjny, poprawnos¢ i kompletnos¢ bibliografii i przypisow, poprawnos$¢ jezykowa i
terminologiczng) zdefiniowanych w Formularzu recenzyjnym dostepnym na stronie
internetowej czasopisma. Recenzja moze sugerowac przekazanie artykutu do druku, do
poprawek, zasadniczych poprawek lub do odrzucenia. Jes$li recenzje tego samego artykutu
diametralnie r6znig si¢ co do oceny jego wartosci, redakcja moze powota¢ dodatkowych
recenzentow pracy.

Artykuly oceniane sg rowniez przez redakcje, a propozycje poprawek i zmian sformutowane
przez jej cztonkéw nanoszone sa na tekst artykutlu (wersje elektroniczng) w systemie
komentarzy oraz systemie rejestracji zmian. Wyjatkiem od tej reguty sa zmiany wynikajace
bezposrednio z dostosowania artykutu do formalnych zasad czasopisma; takie zmiany nie
Zostang wprowadzone w rejestrze zmian.

Etap 4. Korekta autorska, zakonczenie procedury recenzyjnej oraz decyzja o przyjeciu
artykulu do druku/odrzuceniu artykuhu

Na tym etapie autor ma ostatnig mozliwo$¢ wprowadzenia do artykutu istotnych zmian. Jesli
recenzje nie dyskwalifikujg artykutu, autor zostanie poproszony o naniesienie niezbednych
poprawek zasugerowanych przez recenzentéw i redakcje. W przypadku, gdy autor nie zgadza
si¢ z istotnymi uwagami recenzentow lub redakcji, zobowigzany jest do przedstawienia
wyczerpujacego pisemnego wyjasnienia przedkladajacego jego racje. W uzasadnionych
przypadkach redakcja zastrzega sobie prawo do przekazania recenzentom artykulu w/w
wyjasnien. W przypadku jesli recenzent/redakcja uzna wyjasnienia przedstawione przez
autora za niewystarczajace, decyzje odnosnie dalszego postepowania podejmuje redaktor
naczelny w oparciu o konsultacj¢ z pozostatymi czlonkami redakc;ji.

Artykuty, ktore przez recenzenta ocenione zostaty jako nadajace si¢ do publikacji tylko po
gruntownych zmianach (punkt c. ostatecznej oceny w formularzu recenzyjnym), po
naniesieniu niezbgdnych poprawek musza przej$¢ procedur¢ ponownej recenzji, w miarg
mozliwo$ci przez specjaliste, ktory ocenial pierwotng wersje manuskryptu.

Artykuty, ktore otrzymaly negatywna recenzje (punkt d. ostatecznej oceny w formularzu
recenzyjnym), moga by¢ procedowane tylko w wyjatkowych sytuacjach: gdy zaistniaty
uzasadnione watpliwosci co do zasadnos$ci oceny; gdy jedna lub dwie inne recenzje tej samej
pracy sugeruja wyraznie odmienng, pozytywng oceng. W takiej sytuacji artykuly mogg byc¢
procedowane, ale tylko po przestaniu przez autora zardbwno poprawionej wersji artykutu jak i
wyczerpujacej odpowiedzi na przedmiotowa negatywna recenzje. Ostateczng decyzje odnos$ne
artykulu podejmuje redaktor naczelny w oparciu 0 materialy przestane przez autora,
stanowisko recenzenta sformutowane po otrzymaniu odpowiedzi na recenzj¢ oraz konsultacje
z cztonkami redakc;ji.
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Autorzy artykulow, ktérzy wprowadzili niezbedne zasugerowane przez redakcje i
recenzentdbw zmiany poproszeni zostang o zadeklarowanie na jakiej licencji Creative
Commons artykutl ma zosta¢ opublikowany oraz podpisanie standardowej umowy licencyjnej
okreslajacej warunki i mozliwoS$ci korzystania przez wydawce czasopisma z utworu jakim jest
artykutl (Formularze wyboru licencji i umowy licencyjnej dostepne na stronie internetowej
czasopisma). Po otrzymaniu przez redakcje podpisanej umowy licencyjnej, artykut zostaje
uznany za przyjety do druku, co moze zosta¢ poswiadczone odpowiednim dokumentem
wystawianym przez redakcje.

Etap 5. Weryfikacja jezykowa, sklad, ostateczna korekta autorska i redakcyjna

Artykuty uznane za przyjete do druku zostaja zweryfikowane pod wzgledem jezykowym
przez native speaker ‘a oraz przekazane do sprawdzenia poprawnosci odsytaczy
bibliograficznych i pozycji wymienionych w bibliografii. Nastepnie redakcja przekazuje
artykut do sktadu. Po sktadzie autorzy otrzymuja swoje artykuty do ostatecznej weryfikacji i
akceptacji. Na wniosek autora redakcja moze dostarczy¢ wersje artykutu z zaznaczonymi
korektami naniesionymi w czasie weryfikacji jezykowej. Na tym etapie dopuszczalne sg juz
tylko (zaro6wno ze strony autora, jak i redakcji) niewielkie zmiany w artykutach, ktore nie
wplywaja w zasadniczy sposob na uktad juz zlamanego tekstu. Jest to ostatni etap procedury
redakcyjnej, w ktorym uczestniczy autor.

Etap 6. Rewizja poprawek wprowadzonych w ostatecznej korekcie oraz przekazanie
tomu do druku

Ten etap poswigcony jest rewizji poprawek wprowadzonych na juz zlamanym teks$cie
artykutu oraz innym drobnym pracom redakcyjnym. Konczy si¢ przekazaniem catego tomu
do druku. Po wydrukowaniu wszyscy autorzy otrzymuja egzemplarz tomu. Artykuty
opublikowane w wersji papierowej sa dostgpne roéwniez W wersji elektronicznej bez
ograniczen na stronie internetowej czasopisma (www.etudesettravaux.iksiopan.pl).
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